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ЗАЯВКА НА ПОДБОР ПЕРСОНАЛА
Данные компании:
	Дата составления заявки
	

	Название компании
	

	Сфера деятельности
	

	Адрес
	

	Телефон
	

	e-mail
	

	Штат сотрудников
	

	Контактное лицо по данной вакансии (ФИО, должность, телефон, e-mail)
	

	Причина открытия вакансии
	



Информация о вакансии:
	Название вакансии
	

	Сколько специалистов по данной вакансии необходимо подобрать
	

	Основные обязанности
	

	Кому подчиняется данный специалист
	

	Предполагаемая дата выхода на работу
	

	Наличие должностной инструкции (да\нет)
	

	Функциональные обязанности
	

	Требования предъявляемые к кандидату
	

	Период испытательного срока
	

	График работы
	

	Оклад постоянный (на руки)
	

	Оклад на испытательный срок (на руки)
	

	Премии, бонусы
	

	Социальный пакет
	

	Командировки
	

	
	

	
	

	
	



____________________________________________
ФИО и подпись отв.лица с расшифровкой, телефон
